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Checklist einde schooljaar

Circa 4 weken voor einde schooljaar

  Musical-kijk-moment inplannen

  Doorschuifmoment organiseren

  Nieuwe kinderen uitnodigen voor doorschuifmoment

  Schoonmaakavond organiseren

  Plannen maken laatste schooldag

  Rapporten schrijven

  Groepsplannen evalueren

  Individuele plannen evalueren

  Verslag rapportgesprekken noteren

  Verlengd leerjaar/doubluredocument schrijven

  Groepsoverdracht schrijven

  Niveaugroepen samenstellen voor volgend jaar

  Groepsoverzicht controleren en bijwerken

  Jaaroverzicht met gegevens bijwerken/controleren

  Bestellijst invullen

 .............................................................................................................. 

 ..............................................................................................................

 .............................................................................................................. 

 ..............................................................................................................

Circa 2 weken voor einde schooljaar

  Bedankjes voor hulpouders regelen

  Afscheidscadeautje leerlingen bedenken/maken

  Afscheidscadeau regelen voor kind dat afscheid neemt 

  Afscheidscadeau regelen voor stagiaire die afscheid neemt

 .............................................................................................................. 

 ..............................................................................................................

 .............................................................................................................. 

 ..............................................................................................................

 



Laatste schoolweek 

  Stickers van stoelen/kapstokken halen en meegeven naar huis

  Ontwikkelingsmateriaal schoonmaken

  Spelmateriaal soppen en in afgesloten bakken doen

  Verkleedkleding wassen

  Werkjes afhalen en meegeven naar huis

  Gymspullen meegeven naar huis

  Rapporten/plakboeken/portfolio meegeven

  Werkjes meegeven naar huis

  Verjaardagskalender mee

  Mondelinge overdracht naar leerkracht volgend jaar*

 .............................................................................................................. 

 ..............................................................................................................

 .............................................................................................................. 

 ..............................................................................................................

Laatste schooldag / begin zomervakantie

  Laatjes kinderen schoonmaken

  Overige laatjes soppen

  Kasten netjes indelen

  Kasten afplakken met vuilniszakken

  Kasten verplaatsen t.b.v. schoonmaak

  Eventueel afhalen van posters etc.

  Stoelen en tafels schoonmaken

  Stapelen

 .............................................................................................................. 

 ..............................................................................................................

 .............................................................................................................. 

 ..............................................................................................................

* Tip: gebruik de handige leerlingoverdrachtsformulieren via 

         onze website
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